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DETERMINAZIONE N. 33 DEL 23/02/2022

OGGETTO: AFFIANCAMENTO ALLA REDAZIONE DEL MANUALE DI GESTIONE
DOCUMENTALE 2022/24 CIG: ZEA35577FA

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO CONTABILE

PREMESSO che con Decreto Sindacale Prot. n. 4315 del 21/10/2020 la Sottoscritta Ferrari Marta ¢
stata nominata Responsabile del SERVIZIO ECONOMICO-FINANZIARIO con i poteri ad
assumere gli atti di gestione.

RICHIAMATA la delibera di Consiglio Comunale n. 34 del 20/12/2021 con la quale si approvava il
bilancio 2022/2024;

VISTO il vigente regolamento di contabilitd comunale;
VISTO il T.U. sull’ordinamento degli enti locali approvato con D.Lgs. 18 agosto 2000 n. 267.

RICHIAMATO il Decreto Sindacale n. 7 del 21/09/2021 di nomina del responsabile della
transizione al digitale alla sottoscritta Ferrari Marta ai sensi e per gli effetti dell’art. 17 del D. Lgs. 7
marzo 2005 n. 82 “CAD Codice dell’amministrazione digitale” e s.m.i.;

PREMESSO CHE:

. Le Linee Guida AgiD (Agenzia per I’Italia Digitale) approvate con determinazione n. 407
del 09/09/2020 definiscono le nuove modalitd per la riorganizzazione della gestione della
formazione, gestione e conservazione dei documenti informatici. La finalita di queste regole (entrate
in vigore il 01/01/2022) & quella di aggiomare le regole tecniche relative a formazione,
protocollazione, gestione € conservazione dei documenti informatici, DPCM del 2013 e 2014, oltre
che fornire una cornice unica di regolamentazione in materia, in coerenza con il CAD e le discipline
dei Beni Culturali.

. Nell’art, 44 del D.Lgs. 82/2005 “Codice dell’ Amministrazione Digitale”, sono espresse le
indicazioni normative sulla gestione e conservazione dei documenti digitali;

RILEVATO pertanto di dover procedere alla redazione di un nuovo manuale di gestione
documentale e conservazione digitale, debitamente aggiornato;

DATO ATTO che alla data odierna non esistono convenzioni CONSIP attive riguardanti il servizio



di che trattasi;

VISTA T'offerta della ditta Apollonio Fabio con sede legale in via Bardesa n. 19 — 28019 Suno
(NO) p. iva 01896590039, in rappresentanza commerciale di zona della Rds International sl - P. Iva
e CF. 1T02902590120 di Varese, specializzata nella Transizione Digitale e gid collaboratrice
dell’ente che per la somma triennale di € 2.400,00 + iva offre il servizio completo per il supporto
continuativo della durata di 3 anni per la redazione del manuale di gestione documentale e di tutti i
suoi allegati oltre al costante aggiornamento sia formativo che normativo per il manteniments a
norma di legge di detto manuale.

DATO ATTO:

. che in applicazione dell’articolo 36, comma 2, lettera a), del d.lgs 50/2016 e s.m.i. e
alle Linee guida n. 4 recanti “Procedure per I’affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore
alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini di mercato e formazione gestione degli elenchi di
operatori economici” approvate con Delibera n.1097 del 26/10/2016 & possibile la procedura
negoziata mediante affidamento diretto;

RITENUTO pertanto opportuno affidare 1’incarico per I’affiancamento triennale per la redazione,
gestione ed aggiornamento formativo e normativo del manuale di gestione documentale in
‘applicazicne di quanto disposto dall’ AgiD, alla ditta Apollonio Fabio con sede legale in via Bardesa
n. 19 — 28019 Suno (NO) p. iva 01896590039, in rappresentanza commerciale della Rds
International stl - P. Iva e C.F. 1T02902590120 - Varese (VA) ordine MEPA n. 6664374 prot. 904
del 23/02/2022;

VISTA la regolarita contributiva Durc On Line Prot. INPS_28641074 con scadenza al 11/03/2022
VISTI gli artt. 107, 151 comma 4, 183, 191,192, 147-bis del D.Lgs 267/2000;

VISTO !’art 3 della Legge 136/2000;

VISTA la delibera 1097 del 26/10/2016 dell’ ANAC riportanti le linee guida nr. 4;

DETERMINA
. Di dare atto che quanto specificato in premessa & parte integrante del dispositivo del
presente atto;
. Di affidare I’incarico per Iaffiancamento triennale per la redazione, gestione ed

aggiornamento formativo e normativo del manuale di gestione documentale in applicazione di
quanto disposto dall’AgiD, alla ditta Apollonio Fabio con sede legale in via Bardesa n. 19 — 28019
Suno (NO) p. iva 01896590039, in rappresentanza della Rds International srl - P. Iva e C.F.
1T02902590120 - Varese (VA), per un importo complessivo triennale di € 2.400,00 + iva, per un
importo annuo di € 800,00 + iva 22%;

. Di imputare la spesa complessiva di € 976,00= al codice 1.02.1.03 cap. 329 del bilancio
2022 in ragione deil’obbligazione che si rendera esigibiie nel corso dell’esercizio 2022, cui rimane
subordinata la presente determinazione;

o Di imputare la spesa complessiva di € 976,00= al codice 1.02.1.03 cap. 329 del bilancio
20(22-2024 anno 2023;

. Di imputare la spesa complessiva di € 976,00= al codice 1.02.1.03 cap. 326 del bilancio
2022-2024 anno 2024;

. Di liquidare con apposito successivo atto di liquidazione ad attivazione avvenuta e
presentazione di regolare fattura elettronica.



Assunto impegno di spesa n. 2022/169

Si attesta inoltre che il programma dei pagamenti previsto nell’atto di cui al presente Visto di

regolarita & compatibile con le regole di finanza pubblica e in particolare con la previsione degli
stanziamenti elaborati.

N. REG.

La presente determinazione viene pubblicata all’ Albo Pretorio per 15 giorni consecutivi a decorrere
dalla data odiemna.

Bogogno, li
IL MESSO COMUNALE




